CAMARA DE VEREADORES DE SERRA TALHADA

“CENTRO ADMINISTRATIVO VEREADOR SILVINO CORDEIRO DE SIQUEIRA”
“CASA JOAQUIM DE SOUZA MELO”
EDIFICIO ANTENOR FREIRE DO NASCIMENTO
CNPJ: 11.407.160/0001-76

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA A CAMARA MUNICIPAL DE SERRA TALHADA, ESTADO DE
PERNAMBUCO.

1. DA NATUREZA DOS SERVICOS:

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos especializados de
assessoria e consultoria contdbil, financeira e orgamentaria 8 Camara Municipal de Serra Talhada —
PE, compreendendo orientacdo técnica, acompanhamento, capacitagdo de servidores, suporte aos
sistemas contabeis ¢ apoio as obrigacdes legais e fiscais, conforme condigdes, especificacdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Além de monitorar os servicos acima, na Contabilidade e na Tesouraria da Camara, a empresa
devera disponibilizar Contadores e Técnicos para comparecer a Camara 01 (um) dia por semana e
sempre que for necessario ou solicitado pela Administragdo, para manter a regularidade dos
servigos, a partir do inicio do Contrato.

A orientacdo técnica devera obedecer a legislagdo vigente e a regulamentacdo da Secretaria do
Tesouro Nacional (STN) e disposicdes do Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

Devera realizar orientacao técnica para formalizagdo de normas locais e rotinas escritas destinadas a
operacionalizagdo das acdes previstas neste termo, inclusive os estudos e observagdes necessarias a
produgdo das instrugdes escritas.

FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratacdo fundamenta-se na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente nos
arts. 6°, inciso XXIII, 18, 72, 74, 92 a 94, 103, 105 a 107, 120 a 122, 124 a 136, 137 a 139 ¢ 155 a
163, bem como na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), na Lei n°
4.320/1964, nas normas da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do Conselho Federal de
Contabilidade — CFC, e demais legislagdes e regulamentacdes aplicaveis.

2. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

2.1. Deverdo ser realizados estudos dos processos para atualizacdo e implantacdo de rotinas
operacionais dos servicos da Contabilidade e Tesouraria, compreendendo, ainda a orientagdo
técnica e o treinamento de servidores municipais para conhecimento das rotinas e processos
necessarios ao funcionamento da Contabilidade e da Tesouraria, incluindo o detalhamento que
segue.

2.2. Iniciar programa de treinamento de servidores nas areas de abrangéncia do contrato, para
repassar o conhecimento dos principios e da estrutura dos novos instrumentos, compreendendo:

a) Visdo geral do Plano de Contas;
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b) Sistemas Contabeis;

c) Composic¢do do Patrimdnio Publico;

d) Estrutura do Plano de Contas;

e) Estrutura do software de contabilidade e orgamento publico para operacionaliza¢do do
plano de contas;

f) Procedimentos de Controle Or¢amentario;

g) Principios Or¢amentarios;

h) Receita Orcamentaria;

i) Despesa Or¢amentaria;

i) Divida Ativa;

k) Divida Consolidada Publica;

l) Treinamento passo a passo, dos servidores da contabilidade e tesouraria, para operagdo do

software, emissao de relatérios e demonstracdes contabeis.

2.3. Reciclagem e Treinamentos dos servidores municipais sobre:
Classificagdo Or¢amentaria da Receita:

Categoria Econdmica;

Origem;

Espécie;

Rubrica;

Alinea;

Sub-alinea.

YV V VYV YVZE
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Classificacdo Or¢amentaria de Despesa Pubica:
Classificacdo Institucional;
Classifica¢do Funcional;
Estrutura Programatica;
Natureza da Despesa Orcamentaria:
Categorias Economicas;
Grupo de Natureza da Despesa;
. Elemento de Despesa;
. Modalidade de Aplicacdo.

Y V V V

c) Orientacdo para acompanhamento na Contabilidade dos estdgios da despesa publica, a
partir da autorizacdo legislativa:

Fixacao;

Programagao Financeira;

Licitagdo;

Empenho;

Liquidacao;

Pagamento.

YV VYV VYV

Rua Enock I. de Oliveira, 1280 — CEP - 56.912-460 — Serra Talhada — PE -
Site: www.serratalhada.pe.leg.br - E-mail: camaradevereadoress.talhada@gmail.com e cvst_2003@yahoo.com.



CAMARA DE VEREADORES DE SERRA TALHADA

“CENTRO ADMINISTRATIVO VEREADOR SILVINO CORDEIRO DE SIQUEIRA”
“CASA JOAQUIM DE SOUZA MELO”
EDIFICIO ANTENOR FREIRE DO NASCIMENTO
CNPJ: 11.407.160/0001-76

d) Reten¢ao de Tributos na Fonte

e) Conciliagdes de saldos bancarios.

2.4. Orientagdo sobre procedimentos indispensaveis ao cumprimento da legislacdo
previdencidria, especialmente quanto as contribuigdes e obrigagdes patronais;

2.5. Verificacdo do fechamento do plano de contas, registros diarios e razdes contabeis;

2.6. Orientagdo para abertura de Créditos Adicionais, consoante legislagao pertinente.

2.7. Registro dos recursos proveniente de transferéncias voluntarias na contabilidade;

2.8. Emissdo de Relatorios Gerenciais para orientacdo da administracdo superior do
Municipio;

2.9. Emissdo de Relatorios Fiscais, consoante disposi¢cdes da Lei Complementar n® 101, de
2000 e regulamentagdo nacional, feita pela STN;

2.10. Apresentagdo dos relatorios gerenciais de interesse da Administragao.

2.11.  Orientagdo para execugdo dos servicos de contabilidade e tesouraria, com instrugdes passo
a passo, tanto das rotinas operacionais como de operacdo dos softwares com interface grafica para
processamento da execugdo or¢amentaria e da contabilidade publica, nos sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e compensado ¢ atualizagdes feitas pela legislacdo, de modo que o software
permita, pelo menos:

I - Na contabilidade e na Tesouraria serdo feitos estudos para implantagdo de procedimentos
operacionais e rotinas escritas, nos termos da legislacdo aplicavel, para execug¢do orcamentaria,
movimentacdo contabil e financeira, procedimentos técnicos e pontos de controle, com segregacao
de funcgoes, e, ainda:

a) Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade;

b) Registrar a execucdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos
de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

¢) Elaboracao de demonstrativos or¢amentarios, financeiros e patrimoniais;

d) Elaboragdo de balangos ¢ balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais;

e) Registro de lancamentos contabeis, incluindo receitas e despesas nos termos da legislacdo
aplicavel;

1) Geracao de demonstrativos para elaboracao de Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e Relatorio
Resumido de Execugdo Orgcamentaria (RREO), consoante regulamentagdo da Secretaria do Tesouro
Nacional,

g) Consolidacdo de dados vindos das entidades de Administragdo Indireta para emissdo de
demonstragdes com niimeros gerais do Municipio;

h)  Exportagdo e Importacdo de dados para disponibilizagdo e transferéncia de dados, inclusive
para orgaos de controle interno e externo;

i)  Emissao de relatorios gerenciais para atendimento de disposicdes legais.
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I - A empresa contratada deverd treinar o pessoal da Camara para o processamento da
contabilidade, execucdo do orcamento, trabalhos de tesouraria e operacdo de software em partidas
dobradas, em versd@o com banco de dados e interface grafica, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquidagdo, pagamento, incorporagdo patrimonial, processamento do
movimento bancario, emissdo de cheques e outros, bem como para o controle de bens patrimoniais
descritos.

2.12. Continuidade da Consultoria, Manutencao de Software e Acompanhamento:

Com a implantacdo das rotinas dos processos e do pessoal treinado, devera haver a manutengao e o
acompanhamento da orientagdo para a execugao dos trabalhos, por parte da empresa contratada, no
novo padrao, para dar orientagdo técnica, por meio de:

v Visitas técnicas regulares semanais, seguindo programacao definida;

v Atendimentos emergenciais & Camara, incluindo suporte de informatica, sempre que
for necessario;

v Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas especificas,
producdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

v Respostas de consultas pelos meios de comunicagdo sempre disponiveis;
v Produg@o de relatdrios técnicos e gerenciais para orientagdo do Prefeito.
3. EXIGENCIAS COMPLEMENTARES E PONTUAIS:
3.1. A empresa contratada deverd atender as exigéncias abaixo:

a) A contratada devera manter suporte de informética para atualizacdo e manuten¢do dos softwares,
com banco de dados e interface grafica, incluindo atendimentos rotineiros e emergenciais, sempre
que a Camara necessitar, durante toda a vigéncia do contrato e deixara o banco de dados disponivel
ao Municipio depois da vigéncia do contrato;

b) A empresa devera realizar treinamento de servidores para implantacdo de dados nos Sistemas de
Auditoria Informatizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para transmissdo de
dados ao TCE nas datas exigidas, de acordo com os pardmetros técnicos estabelecidos pelo controle
externo;

c) A contratada devera realizar treinamentos especificos para elaboracdo de Balancos e Balancetes
dos Sistemas Or¢amentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizacdo da
documentagdo bancaria, decretos e demais demonstrativos que comprovam a exatidio do
fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das demonstragdoes e dos relatorios
fiscais;

a) A contratada devera orientar o recolhimento de contribui¢des previdenciarias aos regimes de
previdéncia (RGPS e RPPS);

b) A contratada devera orientar a correta reteng@o de tributos na fonte, quando do pagamento
de despesas aos credores;
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c) A empresa contratada devera dar orientagdo geral para adogdo de critérios e procedimentos
para registros da arrecadacdo de receitas e realizacdo de despesas, consoante legislagdo vigente;
d) A contratada devera realizar orientacdo para repasse de dados consolidados da prestacdo de

contas ao Tesouro Nacional ¢ ao Governo do Estado, nos termos da Lei Complementar n® 101/2000
e regulamentagdo especifica;

e) A contratada devera orientar e providenciar o repasse de dados ao SISTN (RREO, RGF e
Prestagdo de Contas), inclusive por meio da Internet, via Caixa Economica Federal, para
alimentagdo do CAUC;

f) A contratada devera fazer o acompanhamento durante a inspe¢ao dos técnicos e auditores do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para prestar informagdes e orientar a equipe da
Camara para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposi¢cdes legais
vigentes;

g) A contratada devera elaborar a documentacdo que integra a prestagdo de contas anual do
Municipio, relativa a Contabilidade, consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de
gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante Resolucdo especifica do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco e atualizagdes posteriores;

h) A contratada devera orientar a elaboracdo de Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais — DCTF, junto a Receita Federal do Brasil, via Internet;

1) A contratada deverd orientar na elaboragdo de projetos de lei relacionados as areas
financeiras e administrativas, quando necessario;

1) A contratada devera orientar o gerenciamento orcamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislacdo aplicavel;

k) A contratada devera orientar para a elabora¢do de programagdo financeira destinada ao
equilibrio das contas publicas;

1) A contratada devera dar apoio contébil para elaboragdo das demonstracdes que serdo feitas

em audiéncias publicas quadrimestrais.

4. DO PRAZO/ ESTIMATIVA DE CUSTO E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.2. O servigo, objeto deste Termo de Referéncia, tera prazo de vigéncia de 11 (onze) meses,
contado a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, sucessivamente, por
iguais e sucessivos periodos, desde que comprovada a vantajosidade para a Administracdo e
observado o disposto nos arts. 105, 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

4.3. A contratada quando elaborar a prestacdo de contas do exercicio anterior, para efeitos
financeiros, considerara como uma parcela adicional, do mesmo valor da mensalidade contratada;

4.4. Para a elaboragdo da proposta orcamentdria para o exercicio seguinte, compativel com o
planejamento estabelecido, bem como o projeto de revisdo deste, também serd considerada como

parcela adicional;

4.5. A estimativa de precos maximos esta discriminada no ANEXO I (continuagao).

5 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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A contratagdo justifica-se pela necessidade de aprimorar o desempenho da gestdo administrativa,
contabil, financeira e or¢amentaria da Camara Municipal, promovendo a adequagédo as exigéncias
legais, normativas e operacionais vigentes, especialmente no que se refere ao planejamento, a
transparéncia, ao controle interno, a conformidade fiscal e a gestdo por resultados.

A complexidade das atividades demanda assessoria técnica especializada, com conhecimento
especifico e experiéncia comprovada, capaz de analisar a situagdo atual, identificar fragilidades e
propor solugdes técnicas adequadas, contribuindo para a melhoria continua dos processos,
mitigacdo de riscos e atendimento eficiente as exigéncias dos 6rgaos de controle.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

a) Empresa especializada com experi€ncia comprovada em contabilidade publica;

b) Profissionais habilitados, com registro regular no Conselho Regional de Contabilidade;
c) Capacidade técnica para atender as normas da STN, CFC e TCE/PE;

d) Disponibilizacdo de equipe técnica para atendimento presencial e remoto.

7. ESCOPO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS

7.1 Orientacao e Capacitagdo

a) Estudos e implantagdo de rotinas operacionais da Contabilidade e Tesouraria;
b) Treinamento e reciclagem de servidores nas areas contabil, financeira e orcamentaria;
c) Orientagdo sobre execucdo orgamentaria, estagios da despesa, retencdo de tributos e

conciliagdes bancarias.

7.2 Acompanhamento Técnico

a) Visitas técnicas semanais a sede da Camara;

b) Atendimentos emergenciais e suporte técnico continuo;

c) Apoio durante inspecdes e auditorias do TCE/PE.

7.3 Relatorios e Obrigacgdes Legais

a) Emissao e analise de relatorios fiscais e gerenciais;
b) Apoio a elaboragdo do RREO, RGF e prestagdes de contas;
c) Orientagdo para envio de dados ao Tesouro Nacional, Governo do Estado e sistemas oficiais.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos serdo executados de forma continua, mediante orientagdo técnica, acompanhamento
sistematico e capacitagdo, sem substitui¢do das atribuicdes legais dos servidores da Camara.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rua Enock I. de Oliveira, 1280 — CEP - 56.912-460 — Serra Talhada — PE -
Site: www.serratalhada.pe.leg.br - E-mail: camaradevereadoress.talhada@gmail.com e cvst_2003@yahoo.com.



CAMARA DE VEREADORES DE SERRA TALHADA

“CENTRO ADMINISTRATIVO VEREADOR SILVINO CORDEIRO DE SIQUEIRA”
“CASA JOAQUIM DE SOUZA MELO”
EDIFICIO ANTENOR FREIRE DO NASCIMENTO
CNPJ: 11.407.160/0001-76

A execugdo contratual serd acompanhada por Gestor e Fiscal do Contrato, formalmente designados,
responsaveis pela verificacdo da conformidade dos servigos prestados ¢ pelo atesto das notas fiscais.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em parcelas mensais, mediante comprovagdo da efetiva prestacdo dos
servigos e apresentagdo de nota fiscal devidamente atestada.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado da contratagdo encontra-se discriminado em planilha especifica, observada a
compatibilidade com os pregos praticados no mercado.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de dotacdo orgamentdaria propria,
consignada no or¢amento vigente.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar informagdes e acesso aos sistemas necessarios;
Designar gestor e fiscal do contrato;
Efetuar os pagamentos devidos, na forma e prazos estabelecidos.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servigcos conforme este Termo de Referéncia;

Manter as condi¢des de habilitagdo durante toda a vigéncia;

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, nos termos dos
arts. 120 a 122 da Lei n°® 14.133/2021.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O inadimplemento contratual sujeitara a contratada as sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei
n°® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

16. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo ocorrera por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74 da Lei n® 14.133/2021,
em razdo da natureza técnica especializada dos servigos.

17. VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato tera vigéncia de 11 (onze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado, nos termos dos arts. 105 a 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a
vantajosidade para a Administragdo.
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18. PUBLICIDADE

O extrato do contrato serd divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP,

conforme o art. 94 da Lei n°® 14.133/2021.

19. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA TALHADA

DESCRICAO PARCELA Vﬁf}?ﬂ\l\/[[[ (];:T)SAAL VALOR TOTAL
S PARCELA MAXIMO DA PARCELA

Parcelas mensais:

Pelos servigos especializados de assessoria e

consultoria contabil, financeira e or¢gamentaria a

Camara Municipal de Serra Talhada, serdo 1 R$ 16.364,82 R$ 180.013,02

pagas em 11 (onze) parcelas mensais.

Parcelas adicionais: 2 (duas)

c) Sera paga uma parcela adicional pela

elaborag@o da proposta orcamentaria para o ano

seguinte; 02 R$ 16.364,82 RS$ 37.729,64

d) Sera paga uma parcela adicional pela

elaboragdo da prestacdo de contas do exercicio

anterior.
RS 212.742,66

VALOR MAXIMO TOTAL (duzentos e doze mil, setecentos

e quarenta e dois reais e
sessenta seis centavos)

Serra Talhada, 03 de fevereiro de 2026.

Caio Henrique Lima Vieira
Diretor Administrativo

De acordo: Manoel Casciano da Silva

Presidente
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